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I. Postanowienia ogdlne

1.1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w |l Liceum Ogodlnoksztatcgcym im. Wt. Broniewskiego w Koszalinie (zwanym
dalej IILO) , miejsca instalacji kamer systemu na terenie Il LO, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

1.2. Monitoring wizyjny Il LO stanowi witasnos¢ Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym im.
W1. Broniewskiego w Koszalinie, ktory jest jednoczesnie administratorem
danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwana w dalszej czesci RODO).

1.3. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw i pracownikéw oraz
0sOb przebywajacych na terenie Il LO poprzez ograniczenie zachowan
niepozadanych, zagrazajgcych zdrowiu Ilub bezpieczenstwu oséb
przebywajgcych w obiekcie i jego bezposrednim sgsiedztwie,

2) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia 1l LO oraz ustalanie
ewentualnych sprawcow czynédw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze
itp.),

3) ograniczanie dostepu do obiektu oséb uprawnionych i niepozadanych,
4) zwiekszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,

1.4. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w Il LO jest wskazana
w art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 2018
poz. 996) oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. (t.j. Dz.U.
2018 poz. 917)

1.5. Zasady przetwarzania danych osobowych w Il LO, w tym danych osobowych

zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka
bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych” wprowadzona
zarzagdzeniem Dyrektora Szkoty.
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I1. Informacje ogodlne o systemie monitoringu wizyjnego
wlilLO

2.1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidiowe funkcjonowanie
systemu monitoringu w Il LO jest Kierownik Gospodarczy, ktory ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujgcego,
3) zapiséw z kamer.
2.2. Dopuszcza sie aby zadania wskazane w pkt. 2.1 byty realizowane przez inne
osoby lub firmy wskazane przez osobe reprezentujgcg administratora danych.
2.3. W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 2.1 firmie zewnetrznej nalezy
zawrze¢ umowe powierzenia danych osobowych zgodna ze wzorem wskazanym
w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych”
2.4. Infrastruktura Il LO, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) boisko szkolne w Il LO;
b) wjazd na teren Il LO;
c) teren bezposrednio przylegty do budynku Il LO (parking)
2.5. System monitoringu wizyjnego w Il LO sktada sie z:
a) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zatgczniku nr 1, rejestrujgcych
zdarzenia na zewnatrz budynkéw w kolorze
i rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osdb;
b) urzadzenia rejestrujgcego obraz;
c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.
2.6. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych Il LO rozbudowywany i udoskonalany.
2.7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2.8. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz z kamer
systemu. Il LO nie rejestruje gtosu.
2.9. Nagrania z monitoringu przetwarza sie, na urzadzeniu rejestrujgcym, przez okres
maksymalnie 30 dni.
2.10. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
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2.11.Okres wskazany w pkt. 2.9 moze by¢ przedfuzony jedynie na podstawie

odrebnych przepiséw prawa.

2.12.Zastosowane srodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych

osobowych zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame ze

srodkami wskazanymi w ,Polityce bezpieczerstwa informacji w tym danych

osobowych”.

III. Obowigzek informacyjny

3.1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami

informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna

by¢ widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem o ktérym mowi sie w pkt. 3.1 nalezy dokonaé réwniez

obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.
3.3. Obowigzek informacyjny o ktéorym mowa w pkt. 3.2 winien by¢ dokonany
w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich osdb mogacych przebywac

w strefie monitoringu np. przy wejsciu gtownym do budynku, tablicy ogtoszen

przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi interesantéw, stronie

internetowe;j itp.)

3.4. Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatgcznik nr 3.
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IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub
organéw uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegdlnosci,
gdy nagranie zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia, okres
przechowywania danych, o ktérym mowa w pkt. 2.7, moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

4.2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrocié sie z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Il
LO z prosba o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego
okresu ich przechowywania.

4.3. Whniosek, o ktorym mowa w pkt. 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczac
od dnia, w ktérym zdarzenie mogto mieé¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng
date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku ztozenia wniosku po
wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci
odnalezienia wtasciwego nagrania.

4.4, Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na
podstawie wniosku sporzgdza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek
osoby zainteresowanej.

4.5. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzagdzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zatgcznik
nr4.

4.6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktéorym mowa w pkt. 4.2
zostaje zabezpieczona na okres nie dfuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i
moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie
przepisOw prawa, na zasadach okreslonych w pkt. 4.7. W przypadku bezczynnoSci
uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego, o ktérym mowa w pkt. 4.6.

4.7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym
organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnos$ci prawnych, np. Policji,
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Sagdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktéorym muszg by¢ podane
podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

4.8. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii
odpowiada osoba wskazana z pkt. 4.4

4.9. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 5.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu
podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, prowadzonego przez osobe wskazang w pkt. 4.4. Wzor rejestru
stanowi zatgcznik nr 6.

4.11. Biorgc pod uwage, iz Il LO nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie
nagran oraz nie umozliwia sie wglagdu do nagran osobom fizycznym, poniewaz
takie dziatania mogtoby by naruszyé prawa lub wolnos¢ oséb trzecich.
Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja gdzie osoba, ktdra chce miec
wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnosci innych oséb.
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V. Postanowienia koncowe

5.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do

informacji publicznej.

5.2. Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia Dyrektora |l

LO.

5.3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza sie w zycie w formie

zarzadzenia Dyrektora Il LO.
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Zalacznik nr 1
Wykaz lokalizacji kamer

L Lokalizaci Miei (a3 Model kamery oraz typ
p. okalizacja iejsce montazu kamery
(stacjonarna, ruchoma)
1. Parking Hala sportowa Ruchoma
2. Wjazd do szkoty Budynek szkoty Stacjonarna
3. Boisko szkolne Hala sportowa Stacjonarna
4. Parking Budynek szkoty Stacjonarna
Zalacznik nr 2

Przykladowe tabliczki oznakowania stref monitoringu

POM/ESZCZENIE@
MONITOROWANE




11.02.2019
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Zalacznik nr 3
Wzor tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny zgodnego
z art. 13 RODO

UWAGA

MONITORING 2

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest:

Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Wt. Broniewskiego przy ul. Chetmonskiego 7, 75-631 Koszalin

W kazdej sprawie dotyczacej Panstwa danych osobowych mozna sie skontaktowaé z Inspektorem

Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail: iod@broniewski@edu.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow

i pracownikéw oraz ochrony mienia szkoty na podstawie art.6 ust.1 lit. e i f RODO oraz art. 108a

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 2018 poz. 996) .

W zwigzku z powyzszym:

1. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane jedynie podmiotom majagcym podstawe prawng
otrzymania takich informacji oraz podmiotom przetwarzajagcym dane na rzecz Administratora
w zakresie niezbednym do realizacji celu przetwarzania danych.

2. Dane w systemie monitoringu (zapisy z monitoringu) przetwarzane bedy przez okres do 3
miesiecy, chyba Ze nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigt wiadomo$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu - termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania;

3. Przystuguje Pani/Panu prawo ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy prawa.

11
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4. Pani/Pana dane nie beda podlegaty automatyzacji podejmowania decyzji oraz nie beda

profilowane, a takze nie sg przekazywane do panstw trzecich.

12
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Zalacznik nr 4
W2zor rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Miejsce . Inforamcje o
) Data Dane osoby Podpis osoby o
Okres nagrania . o o udostepnieniu
L.p. . L. wykonania | sporzadzajacej | sporzadzajgcej . .
nagrania (lokalizacja » . . lub zniszczeniu
kopii kopie kopie .
kamery) kopii

Zalacznik nr 5

W2z6ér protokohu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu
Protokét przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Wt. Broniewskiego w Koszalinie , zwany dalej
przekazujgcym dane,

przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.........ccccceveveveineireenenn. dane z systemu monitoringu urzedu.




Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACE IM. Wt. BRONIEWSKIEGO W KOSZALINIE

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Wersja dokumentu

1.0

Data opracowania

11.02.2019

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na nosniku

elektronicznym......ccceeeevveecenennnnt

Data

Lokalizacja kamery

Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celdw okreslonych w

pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokdt sporzagdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy

14

Przyjmujacy
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Zalacznik nr 6
W2zdr rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego
Dane Data
L rawnioneso Nr Data Okres Miejsce nagrania Dane osoby Sposdb przekazania Uwagi
- up_ WIones sprawy | wniosku nagrania (lokalizacja kamery) | sporzadzajgcej kopie | zatatwienia nosnika g
whioskodawcy odbiorcy

15




